Ewidencja zabytkow

INSTRUKCJE

architektury i budownictwa

Magdalena Réziewicz

Obowiazkiem kazdego spoteczenstwa jest ochrona
dziedzictwa kulturowego i zachowanie go dla przy-
sztych pokolen. Zasadniczymi elementami ochrony
jest wskazanie i udokumentowanie zabytkéw archi-
tektury i budownictwa, zabytkowych cmentarzy,
parkéw, zespoléw urbanistycznychiruralistycznych.
Dziatania te naleza do gléwnych zadan wszystkich
instytucji powotanych do ochrony zabytkéw.

Wiedza o zasobie i stanie zachowania dziedzi-
ctwa kulturowego zapewnia wlasciwe dziatanie
stuzb konserwatorskich. Jej podstawe stanowia
ewidencja i dokumentacja zabytkéw, ktére nalezy
traktowa¢ jako prace ciagla, roztozona na kolejne
lata. Obowiagzek ich prowadzenia naktadaja na Wo-
jewddzkich Konserwatoré6w Zabytkéw i ich delega-
tury Ustawa o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytka-
mi z dnia 23 lipca 2003 r. (Dz.U. Nr 163 z 17.09.2003)
oraz Rozporzqdzenie Ministra Kultury z dnia 14 maja
2004 r. w sprawie prowadzenia rejestru zabytkéw, kra-
jowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji zabytkéw oraz
krajowego wykazu zabytkow skradzionych lub wywie-
zionych za granice niezgodnie z prawem (Dz.U. Nr 124,
poz. 1305).

Ewidencja zabytkéw stanowi uporzadkowany zbidér
opracowan, wykonany wedlug jednolitych wzoréw
i udostepniajacy podstawowe informacje o obiek-
tach zabytkowych. Zawiera dane administracyjne i
adresowe, rys historyczny, opis obiektu, fotografie i
plany. Na ewidencje sktadaja sie teczki miast, karty
ewidencyjne architektury i budownictwa, ewidencje
zieleni zabytkowej, karty cmentarzy i karty adreso-
we. Obejmuje pojedyncze obiekty architektoniczne,
zespoly budowlane, zespoty urbanistyczne i rurali-
styczne, zabytkowe parki i cmentarze.

W ewidencji zebrano wazne informacje o obiek-
tach zabytkowych niezbedne do prowadzenia pla-

nowej polityki i dziatalnosci konserwatorskiej. Rea-

lizacja tego celu obejmuje nastepujace etapy:

+ wskazanie obiektéw zabytkowych w terenie,

+ zebranie i opracowanie podstawowych informacji
merytorycznych o obiektach zabytkowych,

+ zgromadzenie informacji administracyjno-adreso-
wych,

« udokumentowanie stanu zachowania obiektéw,

+ przygotowanie opracowan dotyczacych obiektéw
zagrozonych rozbiérka, zniszczeniem lub gruntow-
na przebudowa,

+ monitoring obiektéw zabytkowych.

Rzetelnie opracowana ewidencja umozliwia prowa-
dzenie planowej polityki konserwatorskiej w zakre-
sie:

+ wpiséw do rejestru zabytkdw,

+ ustalenia zakresu ochrony zabytkéw w studiach
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania prze-
strzennego oraz w planach zagospodarowania prze-
strzennego,

« prac remontowo-budowlanych i innych dziatan przy
zabytku lub jego otoczeniu,

+ podejmowania przez konserwatoréw zabytkéw
szybkich decyzji interwencyjnych,

+ dofinansowania prac konserwatorskich,

* przygotowywania szczegétowej dokumentacji wy-
branych obiektéw zabytkowych,

+ opracowania zbioru informacji o zabytkach na okre-
$lonym terenie (gmina, powiat, wojewddztwo), np.
programy opieki nad zabytkami.

W wielu przypadkach karta ewidencyjna jest je-
dynym zbiorem informacji o zabytku, dlatego tak
istotne znaczenie ma doktadnosc jej opracowania.

Ewidencja zabytkéw architektury i budownictwa
prowadzona na kartach biatych umozliwia weryfi-
kowanie danych dotyczacych obiektéw juz ewiden-
cjonowanych, a takze obiektéw dotychczas nieob-
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jetych ewidencja ze wzgledu na czas powstania lub

rodzaj zabytku.

Przy wyborze obiektéw podlegajacych ewiden-
¢ji nalezy przestrzegac ustalonych zasad i zaktada¢
karty ewidencyjne dotyczace kolejno:

+ obiektéw aktualnie wpisywanych do rejestru zabytkow,

+ obiektéw wpisanych do rejestru zabytkéw, lecz znaj-
dujacych sie w bardzo ztym stanie technicznym, za-
grozonych rozbiérka lub gruntowna przebudowa,

+ obiektéw wpisanych do rejestru zabytkéw w ubie-
glych latach, dotychczas nieewidencjonowanych,

+ obiektéw wpisanych do rejestru zabytkéw i maja-
cych tzw. karty zielone,

+ pozostalych obiektéw z uwzglednieniem ich warto-
$ciiwyznaczonego planu dziatan konserwatorskich
na danym terenie.

Karta ewidencyjna zabytkéw architektury i budow-
nictwa, tzw. karta biala, sktada sie z karty podsta-
wowej (podzielonej na 27 rubryk zawierajacych pet-
na informacje o opracowanym obiekcie) oraz wkta-
dek przeznaczonych do zdjeé, rysunkéw i informacji
niemieszczacych sie na karcie. Do wypelnionej karty
biatej dotacza sie - jako dodatkowa — inna karte ewi-
dencyjna (zielona lub stosowana poprzednio karte
lokalna), jesli taka byta wczesniej zatozona.

Karta ewidencyjna ma charakter uniwersalny,
pozwala bowiem na dokumentowanie obiektéw
zaréwno pojedynczych, jak i zespotéw urbanistycz-
nych, ruralistycznych i architektonicznych. Umoz-
liwia réwniez dokumentowanie réznego rodzaju
budynkéw, poczawszy od kapliczek czy niewielkich
budowli parkowych, skoriczywszy na wielkich za-
ktadach przemystowych czy kopalniach. W Polsce
obowiazuje jednolity wzér karty, co ma istotne
znaczenie w przypadku spdjnego, uporzadkowane-
go prowadzenia ewidencji we wszystkich urzedach
konserwatorskich.

Karty ewidencyjne zabytkéw wykonuje sie obli-
gatoryjnie w dwoch egzemplarzach: jeden dla Wo-
jewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, drugi - dla
Krajowego Osrodka Badan i Dokumentacji Zabyt-
kéw w Warszawie. Umieszczona w rubryce nr 25
adnotacja , Karta po wypelnieniu podlega ochronie
na podstawie prawa autorskiego” oznacza, ze osoby
korzystajace z informacji zawartych na karcie sa zo-
bowiazane do powolania sie na autora karty.

Przy wypelnianiu karty nalezy postugiwal sie
jezykiem zwiezlym i zrozumialym, okresla¢ doktad-
nie i zgodnie z obowiazujaca terminologia funkcje
obiektu, formy i elementy architektoniczne, rodzaj
materiatu i konstrukeji.

OBIEKT

W rubryce nr 1 nalezy poda¢ rodzaj obiektu zabyt-
kowego, jego nazwe witasna lub nazwe tradycyjna.
W przypadku zmiany funkcji obiektu na pierwszym
miejscu trzeba wymienic jego funkcje pierwotna, na
drugim - obecna, np. ZAJAZD, ob. poczta, DWOR,
ob. szkola (nie nalezy wprowadza¢ zapisu: dawny
zajazd, ob. szkota; dawny dwér, ob. dom).

Jesli obiekt stanowi element integralnego zespo-
tu budowlanego, nalezy podac jego nazwe i przyna-
leznos¢ do zespotu, np. TKALNIA w zespole fabrycz-
nym, DZWONNICA w zespole kosciota par. pw. $w.
Antoniego, STODOLA w zespole folwarcznym itp.

Przy zabytkach sakralnych trzeba podac range
kosciola i wezwanie, np. parafialny pw. $w. Anny, fi-
lialny, kolegiacki pw. M.B. Bolesnej, klasztorny itp.
W przypadku zmiany wyznania, wezwania lub rangi
kosciota konieczne jest podanie na pierwszym miej-
scu okreslenia pierwotnego, na drugim za$ obecnego,
np. KOSCIOL EWANGELICKI, ob. rzymskokat. par.
pw. $w. Anny, KOSCIOE KLASZTORNY KARMELI-
TOW PW. SW. JOZEFA, ob. par. pw. §w. Antoniego
Padewskiego.

Do budynkéw mieszkalnych stosowane sa okre-
§lenia zgodne z funkcja i forma architektoniczna,
czyli dom, chatupa, kamienica, willa. Jesli budynek
ma nazwe wlasna, umieszcza sie ja w zapisie, np.
KAMIENICA ,POD ORELEM”, WILLA ,MARIA”.

W przypadku obiektéw przemystowych i gospo-
darczych nalezy zwréci¢ uwage na $ciste podanie
funkcji (tkalnia, walcownia, chlew, obora, stodota),
a okreslenia - ,budynek przemystowy”, ,budynek
produkcyjny” czy ,budynek gospodarczy” stosowac
tylko wtedy, gdy nie mozna ustali¢ doktadnej funk-
cji obiektu.

CZAS POWSTANIA

W rubryce nr 2 nalezy wpisa¢ rok lub lata budowy
i istotnych przebudéw obiektu. W przypadku braku
sprawdzonych danych dotyczacych czasu powstania
obiektu trzeba okresli¢ go w przyblizeniu (k. XV w.,,
pocz. XVIIw., pot. XVIIIw., XVIII/XIXw., 1 ¢éw. XIXw.,
1. 30 XX w). W tej rubryce nalezy ograniczy¢ infor-
macje do najistotniejszych dat.

MIEJSCOWOS¢E

W rubryce nr 3 nalezy wpisa¢ aktualna nazwe miej-
scowosci, zgodna z urzedowym spisem miejscowosci
na danym terenie.

ADRES

W rubryce nr 4 jest podawany dokladny aktualny
adres (nazwa ulicy i numer budynku). W przypadku
niedawnej zmiany nazwy ulicy nalezy poda¢ w na-



wiasie nazwe poprzednia. Przy obiektach niemaja-
cych adresu (kaplice, wiatraki, zagrody) wskazany
jest zwiezly opis ich polozenia w odniesieniu do
sieci drogowej, wodnej lub najblizszej miejscowosci.
W oznaczonym miejscu nalezy zamiesci¢ numer
ewidencyjny dziatki i numer ksiegi wieczyste;j.

PRZYNALEZNOSC ADMINISTRACYJNA

Kolejna rubryka — nr 5 — powinna zawiera¢ nazwe
wojew6dztwa, powiatu i gminy zgodnie z obowiazu-
jacym od 1.01.1999 r. podziatem administracyjnym
kraju.

POPRZEDNIE NAZWY MIEJSCOWOSCI

Rubryka nr 6 jest miejscem przeznaczonym do po-
dania nazwy miejscowosci sprzed 1945 r. (dotyczy
to przede wszystkim miejscowosci potozonych na
zachodnich i péinocnych obszarach kraju), czyli
nazw archiwalnych wystepujacych w historiografii.
Szczegdlnej uwagi wymagaja zmiany nazw w XX w.,
nazwy niemieckie i ich zamiana. W uzasadnionych
przypadkach trzeba réwniez podaé nazwe potocznie
uzywanag przez miejscowa ludnos¢.

PRZYNALEZNOSC ADMINISTRACYJNA

PRZED 1.01.1999 R.

Z punktu widzenia wiedzy o zabytku wazna jest réw-
niez informacja zawarta w rubryce nr 7 - poprzednia
nazwa wojewddztwa (np. zielonogérskie). W uzasad-
nionych przypadkach, np. gdy niedawno zmieniono
nazwe gminy lub przynaleznos¢ danej miejscowosci
do gminy, jej nazwa jest tez podawana.

WEASCICIEL I JEGO ADRES, UZYTKOWNIK

I JEGO ADRES

W rubrykach nr 8 i 9 sa wpisywane sprawdzone
i aktualne dane dotyczace wlasciciela oraz uzytkow-
nika obiektu. W przypadku instytucji konieczne jest
podanie jej pelnej nazwy i adresu, natomiast w od-
niesieniu do osoby fizycznej wymagane sg imie, na-
zwisko i doktadny adres. Jesli wlascicieli jest kilku,
nalezy podac dane dotyczace kazdego (na wskazanej
w rubryce wkladce). Dopuszczalne jest niepodawa-
nie danych osoby fizycznej (wtedy w rubryce nalezy
wpisac ,wlasnos¢ prywatna”).

REJESTR ZABYTKOW

Informacja o wpisaniu obiektu do rejestru zabytkéw
powinna znalez¢ sie w rubryce nr 10. Obowiazkowo
nalezy poda¢ dokladny numer i pelna date wpisu.
Rejestr dostepny jest u Wojewddzkich Konserwato-
ré6w Zabytkéw oraz na stronie internetowej Krajo-
wego Osrodka Badan i Dokumentacji Zabytkéw pod
adresem: www.kobidz.pl.

INSTRUKCJE

ZDJECIA, PLAN SYTUACYJNY, RZUTY

Rubryka nr 11 jest gléwna strona ilustracyjna karty,

powinna zatem zawiera¢ elementy, ktére w sposéb

jednoznaczny i szybki pozwola na zidentyfikowanie

oraz wstepne scharakteryzowanie obiektu. Umiesz-

cza sie w niej:

« zdjecie przedstawiajace obiekt w najbardziej charak-
terystycznym ujeciu,

+ rzut poziomy pierwszej kondygnacji obiektu,

« plan orientacyjny,

+ plan sytuacyjny.

W celu zachowania jednolitosci kart i czytelnosci
rubryk nalezy umieszczad zdjecia i plany w naste-
pujacej kolejnosci: w gérnej czesci rubryki od strony
lewej — zdjecie, w dolnej kolejno od lewej - rzut, plan
orientacyjny, plan sytuacyjny (dwa ostatnie ele-
menty moga zosta¢ przesuniete wyzej — na miejsce
drugiego zdjecia). W przypadku, gdy cze$¢ wymie-
nionego materiatu ilustracyjnego nie miesci sie w tej
rubryce, trzeba przenies¢ go na wktadke. Na pierw-
szej stronie karty nalezy umiesci¢ co najmniej jedno
zdjecie, rzut poziomy, plan orientacyjny.

ZDJECIA

Zdjecia obiektu powinny ukazywaé wszystkie ele-
wacje, ciekawsze wnetrza, detal architektoniczny
i wyposazenie zwiazane z architektura, takie jak
klatki schodowe, stolarka okienna i drzwiowa, piece
(w przypadku koscioléw prezentowanie wszystkich
elementéw wystroju i wyposazenia jest niekoniecz-
ne). Ujecia obiektu nie moga sie powtarzacé.

Odbitki fotograficzne (kolorowe lub czarno-bia-
te) powinny by¢ wykonane na btyszczacym papierze,
w formacie nie mniejszym niz 7,5x10,5 cm. Dopusz-
czalne sa skany lub wydruki z aparatu cyfrowego
o jakosci i formacie odpowiadajacym zdjeciom foto-
graficznym, nie wolno natomiast zamieszczaé wy-
drukéw zdjec¢ z drukarki atramentowe;j.

Zdjecia musza by¢ opatrzone podpisami zawiera-
jacymi krotka informacja dotyczaca tego, co przed-
stawiaja, np. elewacja boczna pn., wieza zach., frag-
ment wiezby dachowej, piec w sali pn. na pietrze itp.
Podpis mozna umieszczaé pod zdjeciem lub obok
niego. Mozna réwniez oznaczy¢ zdjecia numerami
i zamie$ci¢ ich opis na osobnej wkladce.

RZUTY

Na karcie ewidencyjnej musi sie znalez¢ rzut pierw-
szej kondygnacji (przyziemia) budynku. W uza-
sadnionych przypadkach, gdy miedzy pierwsza
a druga kondygnacja wystepuja zasadnicze rézni-
ce (np. parter jest wyraznie przebudowany), trzeba
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zamie$cic rzuty pierwszej i drugiej kondygnacji lub
tylko drugiej.

Rzut budynku powinien byé¢ wykonany w skali
1:100, 1:200, 1:400, 1:600 (w przypadku budynkéw
bardzo matych lub bardzo duzych mozna stosowa¢
skale 1:20, 1:50, 1:800). Rzut powinien by¢ wierny
i nie moze by¢ odreczny. Na rysunku nalezy przed-
stawi¢ zrdéznicowanie grubo$ci $cian, szeroko$ci
otworéw i odstepéw miedzy nimi, zaznaczy¢ rodza-
je sklepien, a w przypadku stropéw drewnianych
— osie belek z wyodrebnieniem podciagéw (sosrebéw),
schody z zaznaczeniem biegu. Sciany na rzutach
obiektéw murowanych powinny by¢ zaczernione,
natomiast rzuty obiektéw drewnianych (szkieleto-
wych) - narysowane dwiema kreskami z zaznacze-
niem belek.

Na rzucie obiektu powinny sie znalez¢ gtéwne li-
nie wymiarowe, czyli dtugos$c i szerokos¢ budynku.
Z kolei na planie skomplikowanym - skrzydta, ry-
zality, dobudéwki, ktére réwniez powinny by¢ zwy-
miarowane, skala liniowa, kierunek péinocy, okre-
$lenie pomieszczen, jedli ich charakter nie wynika
z rysunku lub wymaga tego powigzanie z opisem.
Obok rysunku nalezy poda¢ wysokos¢ budynku (do
kalenicy lub do gzymsu) badz jego poszczegélnych
czesci.

PLAN ORIENTACYJNY

Planem orientacyjnym moze by¢ reprodukcja mapy
badz planu w skali od 1:5000 do 1:25 000. Powinien
on obejmowaé miejscowo$¢ lub jej cze$¢ z zaznacze-
niem strzatka lub przez obwiedzenie miejsca, w kté-
rym znajduje sie obiekt. W celu utatwienia orientacji
przestrzennej wycinek planu powinien obejmowac
cze$¢ miasta, w ktérej znajduja sie charakterystycz-
ne obiekty lub gléwne ciagi komunikacyjne, takie
jak ratusz, kosciét parafialny, rynek, gtéwna ulica,
dworzec PKP itp.

PLAN SYTUACYJNY

Plany sytuacyjne wykonuje sie w skali 1:250, 1:500
lub 1:1000 (mozna stosowac skale przyblizona).
Powinny one obejmowal teren zwiazany z ewi-
dencjonowanym budynkiem, np. park, cmentarz
przykoscielny, zagroda wiejska, dziatka budowlana,
i ukazywac polozenie obiektu w stosunku do otacza-
jacej go zabudowy, ulic, drég, drézek, wdd, a takze
otaczajaca zielen itp. Na planie sytuacyjnym nalezy
umiesci¢ strzatke oznaczajaca péinoc, skale liniowa
oraz legende (opis narysowanych budynkéw).

PRZEKROJE
Przekréj wzdluzny lub poprzeczny obiektu powi-
nien ukazywac jego charakterystyczne rozwigzania

przestrzenne i konstrukcyjne. Na karcie ewidencyj-
nej umieszcza sie je tylko w uzasadnionych przy-
padkach, o ile wymaga tego rodzaj obiektu, np. bu-
downictwo ludowe i przemystowe, wieze, drewniane
dzwonnice, wiatraki itp.

INNE MATERIALY ILUSTRACYJNE
Do karty ewidencyjnej mozna dotaczy¢ kopie pla-
néw archiwalnych, ikonografie itp.

AUTORZY, HISTORIA OBIEKTU,

OKRESLENIA STYLU

W rubryce nr 12 powinna znalez¢ sie krétka historia
obiektu od chwili jego powstania. Mozna wymie-
ni¢ kolejnych wtascicieli, okresli¢ zmiany funkcji
obiektu, a takze rozbudowy, przebudowy, remonty
i konserwacje. W miare mozliwoéci nalezy podac au-
toréow projektéw i wykonawcéw prac, koncentrujac
sie na strukturze budowlanej. Wskazane jest krét-
kie przedstawienie dziejéw obiektu w kontekscie
historii miasta lub regionu, trzeba jednak pamietad,
ze maja by¢ opisane dzieje budowli, a nie miejscowo-
$ci. Nalezy tez przedstawi¢ najnowsze losy obiektu
(po 1945 r.), w tym zmiany funkcji oraz wlascicieli
i uzytkownikéw. Prace przeprowadzane po 1945 r.
powinny by¢ dokltadnie opisane w rubryce nr 18
,Prace budowlane i konserwatorskie, ich przebieg
i dokumentacja”. Przy wskazywaniu stylu obiektu
na-lezy uzywac ogdlnie przyjetych okreslen. Style
obiektéw powstatych w XIX i XX w. sa podawane
tylko w odniesieniu do czystych form za pomoca
sformutowan ,neogotyk”, ,neorenesans” itp. W przy-
padkach niezbyt jasnych sa natomiast stosowane
okre$lenia typu: ,z uzyciem form neorenesanso-
wych”, ,z uzyciem form historyzujacych”.

OPIS

Rubryka nr 18 jest zarezerwowana na opis obiektu
zabytkowego, ktory jest istotnym elementem kar-
ty ewidencyjnej. W poszczegdlnych czesciach opisu
obowiazuja nastepujace zasady: od ogdtu do szcze-
go6tu i od dotu do géry obiektu oraz Sciste przestrze-
ganie kolejnosci opisu. Wskazane jest wyodrebnie-
nie typograficzne (pogrubienie, podkreslenie, druk
pochyty lub rozstrzelony) nazwy kazdego elementu
opisu (podtytutu), bez oznaczania kolejnymi nume-
rami.

Sytuacja

Nalezy doktadnie okresli¢ polozenie obiektu w
miejscowosci — w odniesieniu do ulic, charakte-
rystycznych punktéw i obiektéw miasta, drég



prowadzacych do wiekszych miejscowosci z przy-
blizona odlegtoscia do nich (w przypadku obiektéw
pozamiejskich), a takze wzgledem stron $wiata.
Opisujac najblizsze otoczenie obiektu, nalezy pa-
mietac o konfiguracji terenu, charakterystycznych
elementach krajobrazu (park, cmentarz, las), usy-
tuowaniu wzgledem sasiednich budynkéw, zwlasz-
cza pozostatych budynkéw integralnego zespo-
tu, a w przypadku posesji ogrodzonej — o typie
ogrodzenia.

Material, konstrukcja, technika

W tej czedci opisu nalezy uwzglednié¢ wszystkie ro-

dzaje uzytych materialtéw, konstrukeji i technik

w nastepujacej kolejnosci:

+ $ciany - podal (oprécz podstawowego materiatu,
z jakiego zbudowano obiekt) inne materialy, z kté-
rych sa wykonane np. $ciany dzialowe, obramienia
okien, drzwi, cokoty, szczyty itp.,

« sklepienia i stropy — opisa¢ wszystkie wystepujace
typy sklepien i stropéw, uzyte materiaty oraz okre-
§li¢ ich lokalizacje w budynku,

+ wiezba dachowa - poda¢ dokladnie konstrukcje oraz
charakterystyczne jej elementy,

+ pokrycie dachu — uwzgledni¢ zaréwno gtéwne, jak i
poszczeg6lnych jego czesci (skrzydia, przybudéwki,
wystawki itp.),

- posadzki, podlogi — opisa¢ wszystkie typy wystepu-
jace w budynku oraz uzyte materialy, wskazac ich
lokalizacje,

+ schody - okredli¢ typy, konstrukeje i uzyte materia-
ty wszystkich schodéw (zewnetrznych i wewnetrz-
nych) znajdujacych sie w obiekcie, opisa¢ balustrady
oraz okresli¢ ich lokalizacje w budynku,

+ otwory — podac dokladnie konstrukcje i formy drzwi
oraz okien, opisa¢ ciekawsze elementy $lusarskie
(okucia), wskaza¢ ich lokalizacje w budynku.

W uzasadnionych przypadkach mozna poda¢é wy-
miary poszczegélnych elementéw konstrukceyjnych,
np. cegly, przekrojow $cian, stropéw, belek itp.

Rzut

W opisie rzutu budynku powinny sie znalez¢ okre-
$lenia ksztattu, liczby traktéw i ich biegéw, naw,
przeset itp., skrzydel, ryzalitéw, przybudéwek itp.,
ciagébw komunikacyjnych, innych charakterystycz-
nych elementéw planu.

Bryta

W opisie bryty obiektu (uwzgledniajacym proporcje
poszczegélnych elementéw) nalezy okresli¢ rodzaj
bryty (np. zwarta, rozcztonkowana), liczbe kondyg-
nacji z podpiwniczeniem, forme dachu z uwzgled-
nieniem poddasza. W przypadku bryly rozcztonko-
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wanej — formy dachéw nad poszczegélnymi elemen-
tami, skrzydta, ryzality, wieze, ganki itp.

Elewacje

Opis elewacji powinien by¢ syntetyczny i skrécony.
Najpierw nalezy opisa¢ elewacje frontowa, nastep-
nie pozostate, z uwzglednieniem kompozycji i naj-
wazniejszych elementéw dekoracyjnych.

Wnetrze

Krotki opis wazniejszych lub charakterystycz-
nych pomieszczen ze wskazaniem ich usytuowania
w obiekcie, uksztattowania i interesujacych elemen-
téw dekoracyjnych.

Wyposazenie

Przy opisie wyposazenia obiektu nalezy uwzgled-
nic interesujace i charakterystyczne elementy, takie
jak kominki, piece, boazerie, witraze itp. Wystrdj
obiektu sakralnego powinien by¢ podany skrétowo
(mozna wskaza¢ istniejace karty ewidencyjne dziet
sztuki i rzemiosta artystycznego).

Instalacje

Poda¢ rodzaje instalacji obecnie znajdujacych sie
w obiekcie, takie jak elektryczna, wodno-kanaliza-
cyjna, grzewcza itp.

KUBATURA

W rubryce nr 14 nalezy wpisa¢ kubature obiektu. Do
kubatury wlicza sie w calosci uzytkowe pomieszcze-
nia na poddaszu (mieszkalne, magazynowe itp.), cze-
$ci poddaszne stodét i obiektéw podobnego rodzaju,
jako stanowiace wspélng przestrzen uzytkowa z po-
zostatymi cze$ciami budynku — wéwczas w rubryce
nalezy umie$ci¢ uwage: ,,z poddaszem”. Przy oblicza-
niu kubatury nalezy wzia¢ pod uwage zewnetrzne
elementy budynkéw (np. wykusze, tarasy, schody
zewnetrzne), gdy ich wymiary maja istotny wplyw
na ogdlna kubature obiektu. Kubatury budynkéw
cze$ciowo ostonietych lub nieostonietych (np. wia-
ty, zadaszenia wspornikowe itp.) nalezy podawac
w 100 proc., zaznaczajac w rubryce: ,petna kubatura”.
W obiektach sktadajacych sie z kilku odrebnych bryt
lub czesci trzeba podad kubatury kazdej bryty lub cze-
$ci osobno. Kubatury czesci podziemnych sg wydzie-
lane, gdy stanowia znaczacy element budynku.

POWIERZCHNIA UZYTKOWA

Rubryka nr 15 powinna zawiera¢ informacje o po-
wierzchni uzytkowej budynku bedacej suma po-
wierzchni wszystkich pomieszczenn o charakterze
uzytkowym wraz z pomieszczeniami podziemnymi,
powierzchniami komunikacyjnymi, powierzchnia-

1 2008



mi poddasznymi, o ile pierwotnie przeznaczenie
obiektu przewidywato ich uzytkowanie, np. pod-
daszne kondygnacje w spichrzach, a takze zamknie-
tymi galeriami. W obiektach duzych, o réznych
sposobach uzytkowania, nalezy poda¢ osobno po-
wierzchnie poszczegélnych czesci.

PRZEZNACZENIE PIERWOTNE

W rubryce nr 16 jest okreslana funkcja, jaka obiekt
spelniat pierwotnie, czyli tuz po wybudowaniu. Je-
zeli nastapita zmiana funkcji w odniesieniu do pro-
jektowanej, informacje na ten temat trzeba poda¢ w
rubryce nr 12 , Autorzy, historia obiektu, okreslenie
stylu”. Nalezy tak postepowac réwniez w przypadku
kolejnych zmian funkcji w przeszlosci.

UZYTKOWANIE OBECNE

W rubryce nr 17 trzeba poda¢ aktualng funkcje
obiektu, np. mieszkalna, handlowa i mieszkalna,
administracyjna, rekreacyjna itp. Gdy obiekt jest
nieuzytkowany lub czesciowo uzytkowany, wpis be-
dzie mial postaé: ,obiekt nieuzytkowany”, ,obiekt
uzytkowany cze$ciowo na cele handlowe” itp. W ra-
zie potrzeby wiecej informacji dotyczacych sposobu
uzytkowania mozna poda¢ w rubryce nr 20 ,Najpil-
niejsze postulaty konserwatorskie”.

PRACE BUDOWLANE I KONSERWATORSKIE

W rubryce nr 18 nalezy wymieni¢ prace wykonane
po 1945 r., w tym rodzaj i zakres prac, wykonawcéw,
czas przeprowadzonych prac, o ile to mozliwe takze
rodzaj i miejsce przechowywania dokumentacji prac
budowlanych i konserwatorskich.

STAN ZACHOWANIA

Rubryka nr 19 jest zarezerwowana na opis dotyczacy
aktualnego stanu zachowania obiektu, z uwzglednie-
niem stopnia i rodzaju zniszczenia poszczegélnych
czesci budynku. Przy opisie nalezy zachowa¢ naste-
pujaca kolejnos¢: fundamenty, $ciany zewnetrzne,
$ciany wewnetrzne, sklepienia, stropy, dach - kon-
strukcja i pokrycie, wyposazenie, instalacje.

NAJPILNIEJSZE POSTULATY

KONSERWATORSKIE

Najpilniejsze postulaty konserwatorskie, zawarte
w rubryce nr 20, powinny wynikac bezposrednio ze
spostrzezen umieszczonych w rubryce poprzedniej.
Ponadto mozna okresli¢ podstawowe formy zabez-
pieczenia budynku, np. oszklenie, pokrycie dachu,
naprawa ogrodzenia, zamkniecie opuszczonego
obiektu itp. W tej rubryce mozna réwniez umiesci¢
postulaty dotyczace zmiany sposobu uzytkowania,
jezeli obiekt jest uzytkowany nieprawidtowo.

AKTA ARCHIWALNE

W rubryce nr 21 trzeba poda¢ nazwe akt (plany, pro-
jekty itp.), miejsce przechowywania, czyli doktadna
nazwe i adres archiwum, gdy nie nalezy do panistwo-
wej sieci archiwalnej, oraz sygnature. Ponadto w tej
rubryce sa podawane niepublikowane opracowania
i dokumentacje konserwatorskie, miejsce ich prze-
chowywania oraz sygnatura.

BIBLIOGRAFIA

Rubryka nr 22 to miejsce na podanie pozycji, z kté-
rych autor karty korzystal, odnoszacych sie bez-
posrednio do obiektu lub zawierajacych wzmianki
istotne dla stanu badan nad opracowywanym obiek-
tem.

ZRODEA IKONOGRAFICZNE

I FOTOGRAFICZNE

Kolejna rubryka, czyli nr 23, zawiera informacje do-
tyczace rodzaju wykorzystanych materiatéw (zdje-
cia, widoki, sztychy), miejsc ich przechowywania,
sygnatury lub numeru.

UWAGI ROZNE

W rubryce nr 24 mozna zamiesci¢ wszelkiego rodza-
ju uwagi, spostrzezenia i wnioski, jakie nasunety
sie autorowi karty odnosnie do ewidencjonowanego
obiektu, ktérych nie ujeto w poprzednich pozycjach.

KARTE OPRACOWAL

W rubryce nr 25 nalezy podac imie i nazwisko auto-
ra tekstu, date zebrania materialu w terenie (moze
to by¢ takze okres opracowywania karty, np. maj-li-
piec 2000 r.), koniecznie odreczny podpis autora;
imie i nazwisko autora rysunkéw i planéw, date ich
wykonania oraz odreczny podpis autora; imie i na-
zwisko autora zdje¢, date wykonania zdjecia w te-
renie oraz odreczny podpis autora. Jezeli na karcie
zostaly umieszczone zdjecia lub rysunki wykonane
wczeséniej, opis powinien znalezé sie bezposrednio
pod zdjeciem, a nie w rubryce nr 25. Nalezy w nim
poda¢ date ich wykonania (réwniez w przyblizeniu)
i autora (jezeli to mozliwe). Miejsce przechowywa-
nia negatywoéw, np. u autora, WUOZ.

ADNOTACJE O INSPEKCJACH,

INFORMACJE O ZMIANACH

Rubryki nr 26 nie wypelnia autor karty. Oddano ja
do dyspozycji 0s6b, ktére w przysztosci beda doko-
nywac inspekcji terenowych (pracownicy WKZ). W
tym miejscu mozna wpisa¢ adnotacje i informacje
dotyczace obiektu oraz ewentualnych zmian, jakie
zaszly w jego stanie technicznym, sposobie uzytko-
wania, wlasnosci, pracach remontowych itp., date



