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Instrukcja opracowywania kart
ewidencyjnych zabytkow nieruchomych
wpisanych do rejestru zabytkow

Ustalenia ogdlne dotyczace opracowywania kart ewidencyjnych
zabytkdw nieruchomych wpisanych do rejestru zabytkow

Karta stuzy do zewidencjonowania jednostkowego zabytku nieruchomego.

=

2. Karty sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wiaczany
jest do wojewddzkiej ewidencji zabytkow (WKZ), a drugi do krajowej ewidencji zabytkéw (NID).

3. Przy wypelnianiu karty nalezy postugiwac si¢ stylem zwieztym i jasnym. Nalezy precyzyjnie okre-

§li¢ funkcje obiektu, formy i elementy architektoniczne, rodzaj materiatu i konstrukeji - zgodnie

z obowigzujaca terminologia.

Poszczegolne rubryki kart nalezy wypelnia¢ pismem komputerowym, kazdy egzemplarz oddzielnie.

Rubryki, do ktérych autor nie uzyskal danych, nalezy pozostawi¢ niewypetnione (bez przekreslen).

6. Plany i szkice powinny by¢ wykonane w formie odbitek kserograficznych lub fotograficznych. Fo-
tografie powinny by¢ wykonane w formacie minimum 7,5 x 10,5 cm.

7. Jezeli materialy ilustracyjne, szKkice, plany czy szerszy opis nie mieszcza si¢ w odpowiednich rubrykach
karty, nalezy umiescic je na zataczniku sporzadzonym do karty ewidencyjnej. Adnotacje o zatozeniu
wkladek nalezy wpisa¢ w rubryce ,,Zalgczniki” - ilo$¢ zalacznikéw (wkladek) i ich numery.

8. Obok podstawowych ilustracji, zamieszczonych na pierwszej stronie karty, w miare potrzeb i moz-

VN

liwosci zamieszcza sie:
« zdjecia fotograficzne innych, niewidocznych na zdjeciu podstawowym, fragmentéw obiektu, np.
w wypadku budynkéw beda to zdjecia pozostatych elewacji, ciekawszych i istotnych dla obiektu
wnetrz, wyposazenia itp.
9. Wszystkie ilustracje i rysunki umieszczone na karcie i na wkladce powinny by¢ opatrzone podpisami.
10. Karty ewidencyjne nalezy wykonywa¢ na papierze o gramaturze 180-240 g/m* w formacie A3 (zlo-
zonej po wydruku na pét do formatu Ag).
11. Wkiadki do kart ewidencyjnych nalezy wykona¢ na papierze o gramaturze 140-160 g/m* w formacie A4.
12.Karta ewidencyjna zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw sklada sie z karty czte-
rostronicowej, podzielonej na 26 pdl (rubryk).

143



Kurier Konserwatorski 2024 nr 23

Instrukcja wypetniania poszczegolnych rubryk
karty ewidencyjnej zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow

I. STRONA KARTY

1. Nazwa

o okresli¢ rodzaj obiektu zabytkowego z podaniem jego nazwy wlasnej lub nazwy tradycyjnej,

« nazwe obiektu pisa¢ wersalikami, np. ZAMEK; DWOR OBRONNY; KOSCIOL PAR. PW. SW.
ANTONIEGO,

« w przypadku zmiany funkcji obiektu na pierwszym miejscu poda¢ funkcje pierwotng, na drugim
— obecng, np. ZAJAZD, ob. poczta; DWOR, ob. szkota (nie nalezy pisaé: d. zajazd, ob. szkota;
d. dwor, ob. dom),

« w przypadku, gdy obiekt jest elementem integralnego zespotu budowlanego, nalezy poda¢ jego
nazwe, np. TKALNIA w zespole fabrycznym; DZWONNICA w zespole kosciola par. pw. sw.
Antoniego; STODOLA w zespole folwarcznym,

o przy zabytkach sakralnych poda¢ wezwanie i range kosciota, np. parafialny, filialny, kolegiacki,
klasztorny itp.,

« w przypadku zmiany wyznania, wezwania lub rangi kosciota nalezy poda¢ na pierwszym miejscu
okreslenie pierwotne, na drugim - miejscu obecne, np. KOSCIOL EWANGELICKI, ob. rzym.-
-kat. par. pw. $w. Anny; KOSCIOL KLASZTORNY KARMELITOW PW. SW. JOZEFA, ob. par.
pw. $w. Antoniego Padewskiego,

o do budynkéw mieszkalnych stosowa¢ okreslenie zgodne z funkcjg i forma architektoniczna, tj.
dom, chatupa, kamienica, willa. Na drugim miejscu poda¢ nazwe wlasng obiektu, np. KAMIE-
NICA ,,POD ORLEM”; WILLA ,MARIA,

« w przypadku budownictwa wiejskiego podawa¢ numer gospodarstwa, a w przypadku stosun-
kowo niedawnej zmiany numeracji poda¢ w nawiasie poprzedni numer, np. ZAGRODA NR 83
(d. 79); nalezy podac¢ réwniez ewentualng miejscowa nazwe czesci wsi, przysiolka itp., np. DOM
(CHALUPA) NR 22 ,,ZA RZEKA”; STODOLA w zagrodzie nr 84 ,NA JASKOWYM POLU”,

« w przypadku obiektow przemystowych i gospodarczych nalezy zwrdci¢ uwage na $ciste okreslenie
funkcji, np. TKALNIA; WALCOWNIA; CHLEW; OBORA; STODOLA, a okreslenia ,,budynek
przemystowy”, ,,budynek produkcyjny”, ,budynek gospodarczy” stosowac tylko wtedy, gdy nie
mozna ustali¢ $cistej funkcji.

2. Czas powstania
« podac rok lub lata budowy oraz istotnych przebudéw obiektu,
o w przypadku braku sprawdzonych danych na temat daty powstania obiektu nalezy okresli¢ ja
w przyblizeniu, np. k. XV w.; pocz. XVII w.; pol. XVIII w.; XVIII/XIX w.; 1 éw. XIX wi; 1. 30. XX w,
 w tej rubryce nalezy ograniczy¢ informacje do najistotniejszych dat,
« nalezy podawac wylacznie daty dotyczace aktualnie istniejacego obiektu.

3. Miejscowosé
o aktualna nazwa miejscowosci napisana wersalikami drukiem rozstrzelonym; nalezy zwracaé
uwage na poprawne podanie nazw, zgodnie z urzegdowym spisem miejscowosci, np. WARSZA-
WA; ZAKOPANE.

4. Adres
144 « poda¢ dokladny, sprawdzony w terenie adres, tj. aktualng nazwe ulicy i aktualny numer budynku,
np. ul. Marszatkowska 72,
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« w przypadku stosunkowo niedawnej zmiany nazwy ulicy poda¢ w nawiasie nazwe poprzednig;
to samo dotyczy zmiany numeru budynku,

o przy obiektach nieposiadajacych adresu (kaplice, wiatraki, zagrody) zwigzle opisac ich polozenie
w stosunku do sieci drogowej, wodnej lub najblizszej miejscowosci,

« w oznaczonym miejscu wpisa¢ numer ewidencyjny dziatki i numer ksiegi wieczystej.

5. Przynalezno$¢ administracyjna
« nazwe wojewodztwa, powiatu i gminy podac zgodnie z obowiazujacym od 1 stycznia 1999 roku
podzialem administracyjnym kraju,
« nazwa wojewddztwa w formie przymiotnikowej, np. mazowieckie,
 nazwa powiatu w formie przymiotnikowej, np. jeleniogorski,
nazwa gminy w formie rzeczownikowej w mianowniku, np. Radziejowice.

6. Wspolrzedne geograficzne

W rubryce nalezy wpisa¢ wspoltrzedne geograficzne obiektu zabytkowego. W przypadku pojedynczych

zabytkow (kosciol, dwér, willa itp.) nalezy poda¢ wspoétrzedne odczytane z Geoportalu, Zumi, Targeo

lub Google Earth. W przypadku zespotéw nalezy poda¢ wspdtrzedne jednego punktu srodkowego.

Dla obiektow liniowych nalezy oznaczy¢ dwa punkty (np. dla linii kolejowej — poczatek i koniec trasy):
o forma zapisu wspoltrzednych: N: 52°24’3.18” E: 22°49743.11".

7. Poprzednie nazwy miejscowosci
« podac nazwy sprzed 1945 roku - dotyczy to przede wszystkim miejscowosci potozonych na za-
chodnich i péinocnych obszarach kraju:
— wszystkie nazwy historyczne (dawne nazwy wystepujace w historiografii) ze zwréceniem
szczegolnej uwagi na ich zmiany w XX wieku,
— nazwy niemieckie, z uwzglednieniem ich zmian,
 poda¢ nazwy po 1945 roku, jezeli byly zmieniane i - o ile to mozliwe — poda¢ (przynajmniej
w przyblizeniu) date zmiany nazwy,
» wuzasadnionych przypadkach poda¢ réwniez nazwe potocznie uzywang przez miejscowa ludnos¢.

8. Wlasciciel i jego adres
 poda¢ sprawdzone i aktualne dane,
« w przypadku instytucji poda¢ pelng nazwe oraz adres,
« w przypadku osoby fizycznej podac imig, nazwisko i doktadny adres - jezeli wlascicieli jest kilku,
poda¢ dane dotyczace kazdego z nich (na wskazanym w rubryce zalaczniku),
o dopuszcza si¢ niepodawanie danych osoby fizycznej, wtedy w rubryce nalezy wpisa¢ ,wta-
sno$¢ prywatna’.

9. Uzytkownik i jego adres
o podac sprawdzone i aktualne dane,
« w przypadku instytucji poda¢ pelng nazwe oraz adres,
« w przypadku osoby fizycznej poda¢ imie, nazwisko i doktadny adres - jezeli wlascicieli jest kilku,
poda¢ dane dotyczace kazdego z nich (na wskazanym w rubryce zataczniku),
« dopuszcza si¢ niepodawanie danych osoby fizycznej, wtedy w rubryce nalezy wpisa¢ ,wta-
snos$¢ prywatna’.
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10. Formy ochrony
Formy ochrony zabytkow okresla art. 7 Ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami z dnia 23
lipca 2003 roku z pézniejszymi zmianami ustawy:

« wpis do rejestru zabytkow,

o uznanie za pomnik historii,

« utworzenie parku kulturowego,

« ustalenia dotyczace ochrony w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w de-

cyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o warunkach zabudowy, decyzji o zezwo-

leniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej lub decyzji

o zezwoleniu na realizacje inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego.

W zwiazku z powyzszym w tej rubryce nalezy wpisac:

« doktadny numer i pelng date wpisu obiektu do rejestru zabytkéw (rejestr jest dostepny u woje-
wddzkich konserwatoréw zabytkow oraz na stronie internetowej Narodowego Instytutu Dzie-
dzictwa - nid.pl),

o dokument (rozporzadzenie prezydenta RP) i date uznania obiektu (obiektéw) za pomnik historii
(wykaz jest dostepny na stronie internetowej Narodowego Instytutu Dziedzictwa — nid.pl),

« numer i date uchwaty dotyczacej utworzenia parku kulturowego,

« numer i dat¢ uchwaty dotyczacej planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o warunkach zabudowy, decyzji o zezwoleniu na

realizacje inwestycji drogowej, decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej lub decyzji o zezwo-

leniu na realizacje¢ inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego.

11. Materialy graficzne

« jako gléwna strona ilustracyjna karty powinna zawiera¢ elementy, ktére w sposéb jednoznaczny
i szybki pozwola na identyfikacje¢ oraz wstepna charakterystyke obiektu, zatem w tej rubryce
nalezy umiescic:

— jedno zdjecie przedstawiajace obiekt w ujeciu najbardziej charakterystycznym,

rzut poziomy pierwszej kondygnacji,

plan orientacyjny,

plan sytuacyjny,

rubryka ta powinna by¢ wykorzystana maksymalnie, ale z zachowaniem pewnych zasad es-
tetycznych:

ilustracje nie moga zachodzi¢ jedna na druga,

ilustracje nie powinny przylega¢ do zewnetrznych krawedzi karty,

o w celu utrzymania jednolitosci kart i czytelnosci rubryk nalezy dazy¢ do umieszczenia zdjec

i planéw w nastepujacej kolejnosci:

w gornej czesci rubryki od lewej strony - zdjecie,

w dolnej czesci rubryki od lewej strony kolejno: rzut, plan orientacyjny, plan sytuacyjny (dwa
ostatnie elementy moga zosta¢ przesuniete wyzej, na miejsce drugiego zdjecia),

w przypadku, gdy cze$¢ wymienionego materialu ilustracyjnego nie miesci si¢ w tej rubryce,
nalezy przenie$¢ ja do zalacznika, z tym Ze na pierwszej stronie karty obowiazkowo musza

sie znalez¢: co najmniej jedno zdjecie, rzut poziomy, plan orientacyjny.

OBJASNIENIA DOTYCZACE MATERIALOW GRAFICZNYCH

A. Fotografie
« fotografie obiektu powinny ukazywac:
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— wszystkie widoczne elewacje,

— ciekawsze wnetrza,

— detal architektoniczny i wyposazenie zwigzane z architekturg, takie jak klatki schodowe,
ciekawszg stolarke okienng i drzwiows, piece (w wypadku kosciotéw — bez ukazywania
wszystkich elementéw wystroju i wyposazenia),

« ujecia obiektu nie mogg sie powtarzac,

« fotografie (kolorowe lub czarno-biate) powinny by¢ ztozone w formacie minimum 7,5 x 10,5 cm.

« zdjecia nalezy podpisa¢, tj. umiesci¢ krotka informacje — pod lub obok - na temat tego, co przed-
stawiajg, np.: elewacja boczna pn.; wieza zach.; fragment wigzby dachowej; piec. Dopuszczalne
jest réwniez oznaczenie zdjg¢ numerami i zamieszczenie ich opisu na osobnym zalaczniku.

B. Rzuty
« obowiazkowo nalezy zalaczy¢ rzut pierwszej kondygnacji (przyziemia) budynku; w uzasadnio-
nych przypadkach, gdy miedzy pierwsza a druga kondygnacja wystepuja zasadnicze réznice (np.
parter silnie przebudowany), zamiesci¢ rzuty pierwszej i drugiej kondygnacji lub tylko drugiej,
— rzut budynku w skali1: 100, 1: 200, 1: 400, 1: 600 (W przypadku budynkéw bardzo matych
lub bardzo duzych mozna stosowac skale 1: 20, 1: 50, 1: 800) powinien by¢:
— wierny,
— nieodreczny,
— na rysunku nalezy zachowac¢ zréznicowanie grubosci $cian, szerokosci otworéw i odstepow
miedzy nimi,
— rzut powinien mie¢ zaznaczone rodzaje sklepien, a w przypadku stropéw drewnianych - osie
belek z wyodrebnieniem podciagéw (sosrebdw), schody,
— $ciany na rzutach obiektéw murowanych powinny by¢ zaczernione, natomiast rzuty obiektoéw
drewnianych (szkieletowych) powinny by¢ narysowane dwiema kreskami (bez zaczerniania)
z zaznaczeniem elementéw konstrukcyjnych (stupow, belek),
« na rzucie powinny by¢ zaznaczone:
— gléwne linie wymiarowe, tj. dlugos¢ i szerokos¢ budynku, a przy skomplikowanym planie -
skrzydla, ryzality, dobudéwki itp. (powinny by¢ rowniez zwymiarowane),
— skala liniowa,
— kierunek péinocy,
— okreslenie pomieszczen, jesli ich charakter nie wynika z rysunku lub wymaga tego powiazanie
z opisem,
« obok rysunku podac¢ wysoko$¢ budynku (do kalenicy lub do gzymsu), wzglednie jego poszcze-
golnych czesci.

C. Plany i inne materialy

Plan orientacyjny to reprodukcja z mapy badz planu w skali od 1: 5000 do 1: 25000, obejmujacy miej-
scowosc lub jej czes¢, z zaznaczeniem strzatka lub przez obwiedzenie miejsca, w ktorym znajduje si¢
obiekt. W celu ulatwienia orientacji wycinek planu powinien obejmowac taka czes¢ miasta, w ktorej
znajdujg si¢ obiekty charakterystyczne lub gtéwne ciagi komunikacyjne, np. ratusz, kosciét parafialny,
rynek, gléwna ulica, dworzec PKP itp.).

Plan sytuacyjny w skali 1: 250, 1: 500 lub 1 : 1000 (dopuszcza si¢ skale przyblizong) obejmuje
teren zwigzany z ewidencjonowanym budynkiem, np. park, cmentarz przykoscielny, zagrode wiejska,
dzialke budowlang. Ukazuje polozenie obiektu w stosunku do otaczajacej zabudowy, ulic, drég, drézek,
wod, otaczajacej zieleni itp. Na planie sytuacyjnym nalezy zaznaczyc¢ strzatke oznaczajaca péinoc, skale
liniowg, legende (opis narysowanych budynkéw).
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Przekroje wzdluzny i poprzeczny, ukazujace charakterystyczne rozwigzania przestrzenne i kon-
strukcyjne, umieszczac¢ tylko w uzasadnionych wypadkach, o ile wymaga tego rodzaj obiektu (np.
budownictwo ludowe i przemystowe, wieze, drewniane dzwonnice, wiatraki itp.).

Wszystkie plany powinny by¢ wykonane w formie wektorowej lub w formie skanéw. Rzuty budyn-

kéw umieszcza sie z zasady w ten sposdb, aby wejscie gléwne do budynku byto u dotu (o ile pozwala

na to forma i rozmiar rysunku), a plan orientacyjny i sytuacyjny tak, aby strona pétnocna byta u gory.

Inne materialy ilustracyjne - do karty ewidencyjnej mozna dofaczy¢ kopie planéw archiwalnych,
ikonografie itp.

II. STRONA KARTY

12. Historia
o krotka historia obiektu od chwili powstania, w tym:
— o ile to mozliwe wymieni¢ kolejnych wlascicieli oraz opisa¢ zmiany funkcji obiektu, a takze
rozbudowy, przebudowy, remonty i konserwacje,
— w miare mozliwosci nalezy okresli¢ autoréw projektéw i wykonawcow prac, koncentrujac sie
na strukturze budowlanej,
« wskazane jest krotkie oméwienie dziejow obiektu w kontekscie historii miasta lub regionu, nalezy
jednak pamieta¢, ze omawiamy dzieje budowli, nie za§ miejscowosci,
« obowigzkowo nalezy omoéwi¢ najnowsze dzieje obiektu (po 1945 roku), w tym zmiany funkcji,
wiascicieli i uzytkownikéw oraz prace budowlane, w tym rodzaj i zakres prac,
« nalezy okredli¢ styl obiektu, uzywajac przy tym ogélnie przyjetej terminologii,
o style obiektow powstatych w XIX i XX wieku okresla¢ ostroznie i tylko w przypadku czystych form
uzywa¢ sformutowan ,,neogotyk’, ,,neorenesans” itp., a w przypadkach niezbyt jasnych stosowac
okreslenia ,,z uzyciem form neorenesansowych’, ,,z uzyciem form historyzujacych”

13. Opis
W poszczegdlnych elementach opisu obowiazuja zasady: 1) od ogétu do szczegodtu, 2) od dotu do gory
oraz 3) Sciste przestrzeganie kolejnosci. Wskazane jest wyodrebnienie typograficzne (pogrubienie, pod-

kredlenie, kursywa lub pismo rozstrzelone) nazwy kazdego elementu opisu (podtytutu), bez oznaczania

kolejnymi numerami.

A. Sytuacja
Nalezy dokladnie okresli¢ potozenie obiektu:

« w miejscowosci — w stosunku do ulic, w stosunku do charakterystycznych punktow i obiektow
miasta (w wypadku obiektéw usytuowanych w miescie), w stosunku do drég prowadzacych do
wigkszych miejscowosci z przyblizong odlegloscia do nich (w wypadku obiektéw pozamiejskich),
w stosunku do stron $wiata,

« w najblizszym otoczeniu - konfiguracja terenu, charakterystyczne elementy krajobrazu (park,
cmentarz, las),

« w stosunku do sasiednich budynkdow, zwlaszcza do pozostatych budynkoéw integralnego zespotu,

« w przypadku posesji ogrodzonej - typ ogrodzenia.

B. Material, konstrukcja, technika
Nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje materiatéw, konstrukeji i technik w nastepujacej kolejnosci:
« $ciany - oprdcz podstawowego materiatu, z jakiego zbudowany jest obiekt, wymieni¢ inne uzyte
materiaty, z ktérych wykonane sg np. ciany dzialowe, obramienia okien, drzwi, cokoly, szczyty itp.,
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« sklepienia i stropy,

« wiezba dachowa - wazne jest dokladne okreslenie konstrukcji oraz charakterystycznych jej ele-
mentow,

« pokrycie dachu - zaréwno gtéwnego, jak i poszczegolnych czedci (skrzydta, przybudowki, wy-
stawki itp.),

o posadzki, podlogi - opisa¢ wszystkie wystepujace w budynku typy oraz uzyte materialy, okresli¢
ich lokalizacje w budynku,

o schody - okresli¢ typy, konstrukcje i uzyte materiaty wszystkich schodéw (zewnetrznych i we-
wnetrznych) znajdujacych si¢ w obiekcie, opisa¢ balustrady, okresli¢ ich lokalizacje w budynku,

« otwory - dokladnie okresli¢ konstrukcje i formy drzwi oraz okien, okresli¢ ich lokalizacje w bu-
dynku, opisa¢ ciekawsze elementy §lusarskie (okucia).

W uzasadnionych przypadkach mozna poda¢ wymiary poszczegolnych elementéw konstrukcyjnych,

np. cegly, przekrojow $cian, stropow, belek itp.

C. Rzut
Opis rzutu budynku z okresleniem:
o ksztattu,
o ilosci traktéw i ich biegdw, naw, przeset itp.,
o skrzydel, ryzalitow, przybudowek itp.,
« ciggéw komunikacyjnych,
o innych charakterystycznych elementéw planu.

D. Bryla
W opisie bryly obiektu (z uwzglednieniem proporcji poszczegélnych elementow)
« nalezy okregli¢:
« rodzaj bryly (np. zwarta, rozcztonkowana),
o ilos¢ kondygnacji z uwzglednieniem podpiwniczenia,
« forme dachu z uwzglednieniem poddasza, a w wypadku bryly rozcztonkowanej - formy dachéw
nad poszczeg6lnymi elementami,
o skrzydla, ryzality, wieze, ganki itp.

E. Elewacje
Syntetyczny i skrétowy opis elewacji — w pierwszej kolejnosci frontowej, nastepnie pozostatych, uwzgled-
niajacy kompozycje i najwazniejsze elementy dekoracyjne.

F. Wnetrze
Krotki opis wazniejszych lub charakterystycznych pomieszczen z uwzglednieniem ich usytuowania
w obiekcie, uksztaltowania i ciekawszych elementéw dekoracyjnych.

G. Wyposazenie

Uwzglednienie interesujacych i charakterystycznych elementéw wyposazenia, takich jak kominki, piece,
boazerie, witraze, itp. Wystroj obiektu sakralnego nalezy opisa¢ skrotowo (mozna wskaza¢ na istniejace
karty ewidencyjne zabytkéw ruchomych).

H. Instalacje
W tym miejscu wymieni¢ nalezy rodzaje instalacji aktualnie znajdujacych si¢ w obiekcie, takie jak
elektryczna, wodno-kanalizacyjna, ogrzewcza itp.
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III. STRONA KARTY

14. Kubatura
« ogolne wskazdwki dotyczace obliczania kubatur:

— powierzchnig rzutu oblicza sie w obrysie zewnetrznym, nie odejmujac powierzchni otwartych
wnek (galerii, podcieni, bram przejazdowych),

— wysoko$¢ oblicza sie:

— budynkéw podpiwniczonych - od podlogi najnizej polozonej kondygnacji podziemnej
do wierzchu stropu nad ostatnig kondygnacja,
— budynkéw niepodpiwniczonych - od powierzchni terenu lub podlogi najnizszej kondy-
gnagcji, jesli jest polozona ponizej poziomu terenu, do stropu - jw.,
o do kubatury wlicza sie w catosci:

— uzytkowe pomieszczenia w poddaszu (mieszkalne, magazynowe itp.),

— czesci znajdujace si¢ na poddaszu stodo! i obiektéw podobnego rodzaju, jako stanowiace
wspoélna przestrzen uzytkowa z pozostalymi czg$ciami budynku - woéwczas w rubryce nalezy
umiesci¢ uwage ,,z poddaszem”,

« zewnetrzne elementy budynkéw (np. wykusze, tarasy, schody zewnetrzne) nalezy bra¢ pod uwage
w przypadku, gdy ich kubatury maja istotny wptyw na kubature obiektu,

« kubatury budynkéw czesciowo ostonietych lub nie ostonietych (np. wiaty, zadaszenia wspornikowe
itp.) podawa¢ w 100%, zaznaczajac w rubryce: ,,pelna kubatura”;

« w obiektach skladajacych sie z kilku odrebnych bryt lub czgsci - podawac kubatury kazdej bryly
lub czgsci osobno;

« kubatury czgsci podziemnych wydzieli¢ w wypadkach, gdy stanowia znaczacy element budynku.

15. Powierzchnia uzytkowa
Jest to suma powierzchni wszystkich pomieszczen o charakterze uzytkowym w danym rodzaju bu-
dynku wraz z pomieszczeniami podziemnymi, powierzchniami komunikacyjnymi, powierzchniami
poddasznymi - o ile pierwotnie przeznaczenie obiektu przewidywato ich uzytkowanie — np. poddaszne
kondygnacje w spichrzach, zamknietymi galeriami. W przypadku powierzchni uzytkowych:
« w obiektach duzych, o réznych sposobach uzytkowania, nalezy poda¢ osobno powierzchnie
poszczegolnych czesci,
 powierzchni¢ pomieszczen mierzy sie w wewnetrznym obrysie muréw i $cian dziatowych, z wy-
aczeniem wnek okiennych i drzwiowych.

16. Przeznaczenie pierwotne
« nalezy okresli¢ funkcje, jaka obiekt pelnil pierwotnie, tj. zaraz po wybudowaniu,
« jezeli nastgpita zmiana funkcji w stosunku do projektowanej, informacje na ten temat nalezy
poda¢ w pozyciji 12. ,,Historia” - to samo dotyczy kolejnych zmian funkcji w przesztosci.

17. Uzytkowanie obecne
« podac aktualng funkcje obiektu, np. mieszkalna; handlowa i mieszkalna; administracyjna; re-
kreacyjna itp.,
« w przypadku, gdy obiekt jest nieuzytkowany lub czesciowo uzytkowany, napisac ,,obiekt nieuzyt-
kowany”, ,,obiekt uzytkowany czesciowo na cele handlowe” itp.,
« wrazie potrzeby szerszg informacje na temat sposobu uzytkowania poda¢ w rubryce 19. ,,Istniejace
zagrozenia, najpilniejsze postulaty konserwatorskie”



Instrukcja opracowywania kart ewidencyjnych zabytkéw nieruchomych wpisanych do rejestru zabytkow

18. Stan zachowania
W tym miejscu nalezy opisa¢ obecny stan obiektu, uwzgledniajac stopien i rodzaj zniszczenia poszcze-
golnych czesci budynku, przy zachowaniu nastepujacej kolejnosci:

o fundamenty,

o $ciany zewnetrzne,

« $ciany wewnetrzne,

« sklepienia, stropy,

o dach - konstrukeja i pokrycie,

e wyposazenie,

« instalacje.

19. Istniejace zagrozenia, najpilniejsze postulaty konserwatorskie

« nalezy okresli¢, czy obiekt jest zagrozony, biorac pod uwage zaréwno jego substancje, jak i naj-
blizsze otoczenie,

o jesli obiekt jest zagrozony, nalezy zdefiniowa¢ przyczyny zagrozen i krétko je opisac,

« najpilniejsze postulaty konserwatorskie powinny wynika¢ bezposrednio ze spostrzezen zawartych
w poprzedniej rubryce i okresla¢ podstawowe formy zabezpieczenia budynku, np. oszklenie,
pokrycie dachu, naprawa ogrodzenia, zamknigcie opuszczonego obiektu itp.,

« w rubryce mozna umiesci¢ réwniez postulaty dotyczace zmiany sposobu uzytkowania, jezeli
obiekt jest uzytkowany nieprawidiowo.

IV. STRONA KARTY

20. Akta archiwalne (rodzaj akt, numer i miejsce przechowywania)
« wpisa¢ nazwe akt (plany, projekty itp.), miejsce przechowywania, tj. doktadng nazwe i adres archi-
wum (gdy nie nalezy do panstwowej sieci archiwalnej), plebanii i innych instytucji, oraz sygnature,
« wymieni¢ niepublikowane opracowania i dokumentacje konserwatorskie oraz poda¢ miejsce ich
przechowywania oraz sygnature.

21. Uwagi
W tej rubryce mozna wpisa¢ wszelkiego rodzaju uwagi, spostrzezenia i wnioski, jakie nasunely sie auto-
rowi karty odnosnie do ewidencjonowanego obiektu, a ktore nie zostaly ujete w poprzednich pozycjach.

22. Adnotacje o inspekcjach, informacje o zmianach (daty, imiona i nazwiska wypelniajacych)
Tej rubryki nie wypelnia autor karty — pozostaje ona dla osob, ktére w przysziosci beda dokonywac
inspekgji terenowych (pracownicy WKZ). Tutaj wpisuje sie:
« adnotacje i informacje dotyczace obiektu i ewentualnych zmian, jakie zaszty w jego stanie tech-
nicznym, sposobie uzytkowania, wlasnosci, pracach remontowych itp.,
« date przeprowadzenia inspekeji,
« imie i nazwisko oraz podpis osoby, ktdra przeprowadzita inspekcje.

23. Bibliografia
« podac tylko pozycje, z ktérych korzystal autor karty, odnoszace si¢ bezposrednio do obiektu lub
zawierajace wzmianki istotne dla stanu badan nad opracowywanym obiektem,
« opracowania niepublikowane podaje si¢ w rubryce 20. ,,Akta archiwalne”
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24. Opracowanie karty ewidencyjnej (autor, data i podpis)

« imig i nazwisko autora tekstu, date zebrania materialu w terenie (mozna podac okres opracowy-
wania karty, tj. od daty zebrania materiatu do daty ukonczenia opracowania, np. maj-lipiec 2010
roku), koniecznie — odreczny podpis autora,

« imig i nazwisko autora rysunkéw i planow, date, koniecznie — odreczny podpis autora,

« imie i nazwisko autora zdje¢ fotograficznych, dat¢ wykonania zdjecia w terenie, koniecznie -
odreczny podpis autora,

« jezeli na karcie umieszcza si¢ zdjecia lub rysunki wykonane wczesniej, poda¢ bezposrednio pod
zdjeciem lub rysunkiem (a nie w rubryce 24.) date ich wykonania (przynajmniej w przyblizeniu)
i autora (jezeli to mozliwe).

25. Zrédta ikonograficzne (rodzaj, miejsce przechowywania)
Wpisac¢ rodzaj wykorzystanych materialéw (zdjecia, widoki, sztychy), miejsce ich przechowywania,
sygnature lub numer.

26. Zalgczniki
W tym miejscu autor karty wpisuje liczbe zalozonych zatgcznikow.

ZALACZNIK DO KARTY EWIDENCYJNE]J
Na zalaczniku umieszcza si¢ (nalezy wykorzystac obie strony):
o dalszy ciag poszczegdlnych rubryk, jesli tres¢ nie miesci sie w przewidzianych polach,
« material ilustracyjny,
« wszelkie informacje dodatkowe,
o aktualizacje informacji wykonanych wczesniej kart.

Oznaczenia wkiadki:

1. W prawym gérnym narozniku nalezy wpisa¢ numer zalgcznika.

2. Poz. 1-4: Miejscowo$¢ — wpisa¢ nazwe miejscowosci, tak jak w karcie, gminy, powiatu i woje-
wodztwa.

3. Poz. 5: Nazwa zabytku, adres — wpisa¢ nazwe obiektu jak w karcie. W przypadku, gdy wktadka
jest zalacznikiem do karty zespotu i opisuje obiekt z zespolu, nalezy w tej rubryce doktadnie
okresli¢ nazwe tego obiektu.

4. Poz. 6: Zawartos$¢ zalacznika — nalezy okresli¢ material umieszczony na wkladce, np. zdjecia,
plan orientacyjny, dalszy ciag opisu itp.

5. W lewym dolnym narozniku, w oznaczonym miejscu, wpisa¢ imie i nazwisko osoby, ktéra
zalozyla wkladke oraz date jej zalozenia.

Wszelkie pytania dotyczace ewidencji zabytkéw oraz sposobu wypetniania karty ewidencyjnej nalezy kierowac
do Narodowego Instytutu Dziedzictwa - Dziat Ewidencji i Rejestru Zabytkow, ul. Kopernika 36/40, 00-328 Warszawa,
tel. (22) 826-02-39, (22) 826-17-14; (22) 826-92-47 lub e-mail: info@nid.pl; nieruchome@nid.pl.
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